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1 Ausgangslage

Sparen Sie wertvolle Stunden und tbermitteln Sie Ihre Lohnsummen direkt aus lhrer Lohnbuchhaltung an
die verschiedenen Institutionen. Mit der Swissdec-zertifizierten Lohnbuchhaltung kénnen Sie die Lohndaten
mit wenigen Mausklicks direkt an die Ausgleichskassen, Unfall- und Krankentaggeldversicherer, den
Steuerverwaltungen, dem Bundesamt fur Statistik, Pensionskassen sowie den Privatversicherungen senden.
Um eine reibungslose Ubermittlung der Lohndaten an die verschiedenen Institutionen zu tatigen, sind einige
Daten vollstandig und korrekt einzupflegen. Folgen Sie der Anleitung und prifen Sie folgende Daten:

2 Pflichtfelder Stammdaten

2.1 Firmenstamm

Im Register Firma sind folgende Felder zwingend einzupflegen:

= UID-BFS (Unternehmens-ldentifikationsnummer, MWST-Nummer
= UID-EHRA (CH-ID im Handelsregister)
= Telefon-Nummer
= E-Mail des Lohnverantwortlichen
.- Firmenstamm E\@
Individual-T abellen ] F&sk-T abellen ] BWG-Tabellen ] Skatiztik l Lohhausweis l Ciokumente l F.alender l
Firma ‘ Arbeitzplatz I K.onztanten Rezerve Lobnoodes l Zuzatzfelder I Lohrblattbemerkung l
M arne Demao 25
Strasse 04, Platz 10 Postfach
LPLZ/ondke = _ Telsfon 0589441919
UID-BFS | CHE-393.9593.936 UID-EHRA CH-995.9.999.993-2
Lohrverantwortlich [Lohnausweiz) Stellvertretung/Treuhandbuin
Name Muzter ] Mame
vomame W stk Fuzatz UID-BFS P
Telefarehr. 058944 1319 Strasse Fostfach
E-Mail mmi@infoniqa.ch Land / FLZ / Ot

Firma Konte 1 Firma Konto 2 Fima Konto 3 Firma Bar

Einstellungen Wergutungzangaben

Auzzahlungsart IBAN CHB281203000003216544 Generigren
Bank - F.onka Mr. 3216544

W ahrung Clearing 21202 = SWFT RAIFCHZ2C03

ul = Barkname R aiffeizenbank Luzem

Fibu[H) Barkstrasse Bahnhofstrazee &

1020 =

= L/PLZ/0rt/KE CH 6003  Luzem LU




Im Register Arbeitsplatz sind folgende Felder korrekt zu pflegen:

= Bur-Nr. (Betriebs- und Unternehmensregister des Bundesamtes fir Statistik) Beispielnummer: 12345677

= Arbeitsstatte, Bezeichnung, Adresse. Der Ort wird mittels Doppelklicks ins Feld «PLZ» oder «Ort» aus
der Tabelle geholt, damit die Gemeindenummer automatisch hinterlegt wird.

= Std. pro Woche (Betriebstibliche Arbeitszeit bei einem Pensum von 100%)

= | ektionen pro Woche (Lektionen miissen ganzzahlig erfasst werden). Haben Sie keine Mitarbeiter, die
nach Lektionen entldhnt werden, kdnnen Sie z.B. den Wert 1.00 erfassen.

.- Firmenstamm o[- ]
Individual-T abellen FAK-T abellen l BWG-Tabellen l Statistil l Lohnausweis l Dokumnerts l K.alender l
Firma Arbeitsplatz F.onstanten Rezerve Lohncodes l Fuzatzfelder l Lohnblattbermerkung l
Bur-Typ I Arbeitzstatte Bezeichnung Adresse PLZ Ort KL GemeindeMr| Std wWo L
B 93765433 Filiale Luzern Luzemn Bahnhot: 000 ... |Luzer .. LU w1081 L. 4200 1]

GER “Workplace Data [ELM +5) Lozchen

Wichtig
Falls Sie mehrere Arbeitsplatze haben, muss die Spalte Bezeichnung zwingend unterschiedlich sein.



Die Angaben im Register Konstanten sind fur die Berechnung der Sozialversicherungen relevant, sie
mussen vor der ersten Lohnberechnung korrekt hinterlegt sein.

Individual-T abellen l Fak-Tabellen ] BYG-T abellen l Statiztil l Lohnausweis ] Diokumente l K.alender l
Firrma l Arbeitzplatz Konstanten Rezeme Lobncodes l Zuzatzfelder l Lohnblattbemerkung
i . AHV-Reitranznflickt
Arbeitnehmer - Arbeitgeter Beqginn der Beitragzpflicht ab 01.07 des Jahres. in dem daz Eintrittsalter ereicht wird 18
AHM in % 530 Referenzalter Mann B9 | Referenzalter Frau E5  Biz Jahrgang 1938
ALV Vin % 1.0 Jahreslohnabgrenzungen
ALV 2in% 0.o0 AHY Freigrenze 16°800.00 ALY Hochstlohn 14820000 ALY Hochstlohn 2 | 99993999

MNEUY Manner 1.94 SUWA Haochstlohn 14520000 Reserve 1 0.00 Reserve 2 0.00
MWBLUW BT B 0.0a Rezerve 3 000 Reserve 4 000 Reserveh 0.00
NELY Frauen 1.54 Rezerve B 000 Reserve 7 000 Reserve 8 0.o0

S n.oa Anzatze fur externe Abrechnungen

05T Nebenenwerb % 0.00 FAK Ansatz 1.355  Wenwallungzkosten 018 0Q5T-nkasso 0.00

Q5T Grenzganger % 0.00 MOK Ansatz 000 MDE 010 Reszerve 3 0.on
Anzeigen / Mutieren: @ UVGZ OKTG () BV IWGZ Code: 1. Zeichen = Personengruppe. 2. Zeichen = Kategarie

IMGE Code: 1. Zeichen = Personengruppe. 2. Zeichen = Kategorie

Code ELM-Cod Beschreibung Min. Lohn | Max. Lobn | AN M LR AG M PAERY

10 Perzonengruppe 1, Micht vers, 0.0000 0.0000 0.0000 0.0000 0.0000 0.0000

11 Personengruppe 1. Kategarie 1 0.0000 0.0000 0.0000 0.0000 0.0000 0.0000

12 Perzanengruppe 1, Kategarie 1 0.0000 0.0000 0.0000 0.0000 0.0000 0.0000

0.0000 0.0000 0.0000 0.0000 0.0000 0.0000

N annn 0 nnnn N annn 0 annn N annn N annn




2.2 Versicherungsstamm

= |Im Register AHV wird der Name und die Adresse und die Nummer der AHV-Ausgleichskasse im Format
000.000 erfasst. Eine Auflistung der Ausgleichskassen und weiteren Datenempfanger finden Sie hier:

Empfangerliste.
= Ebenfalls missen Sie Ihre AHV-Mitgliedsnummer hinterlegen.

= Die Angaben der Kontaktperson sind optional und dienen nur zur Information

E Versicherungsstamm

AHV \ VG ] uvazl BVG I KTG I FAK, ] sum] PEK. ] KK I osT I

Adresse
Mame Ausgleichskasse des Kanton Luzern
Strasse Wirzenbachstrasse &

Adress-Zusatz

L/PLZfOrtfKt, CH 8006 Luzern — ]

Kontaktperson bei Ausgleichskasse

Mame Vorname
E-Mail Telefon
AHV-Mitgliedsnummer | 1504-7458
Mr. der AHV-Ausgleichskasse | 003.000

Die Angaben der Familienausgleichskasse im Register FAK sind meistens identisch mit den Angaben der
AHV. Wird mit verschiedenen Kantonen abgerechnet, missen die jeweiligen Angaben mit FAK-Ansatz pro

Kanton oder Verbandsausgleichskasse erfasst werden.
Die Angaben der Kontaktperson sind optional und dienen nur zur Information.


https://www.swissdec.ch/fileadmin/user_upload/_Datenempfaenger/Empfaengerliste.pdf

& Versicherungsstamm

AHY | LG | uvsz| BYG | ki FAK |sum| PE. | KK | osT |

Kantan/Verband AG w [ verbandsausgleichskasse

Adresse

Mame

Strasse

Adress-Zusatz

L/PLZfOrtfKt. =

Kontaktperson bei Familienausgleichskasse

Mame Vorname
E-Mail Telefon
FAK-Mitgliedsnummer I 1504-7458

Mr. der Familienausgleichskasse IUOS.UOO

FAK-Ansatz |15

Je nach Versicherungslésung erfassen Sie die Angaben im Register UVG oder SUVA:
= Die Versicherer-Nummer finden Sie hier.

= Die Kunden-Nummer

= Die Vertrags-Nummer

-

T
& Versicherungsstamm

aHy  UVG |uvuaz| BV | KTG | FaK | suw.x| P | KE | 05T |

Adresse

Mame Unfallversicherung

Strasse Bahnhofstrasse 100

Adress-Zusatz

LiPLZ[OrtfKt, CH 8002 Luzern = w

4

Kontaktperson bei Versicherung

MName Vorname
E-Mail Telefon
Versicherer-Mummer I 5123
Kunden-Mummer I 147258
Vertrags-Nummer I 369852
UID-BFS [CJUID Unbekanni



https://www.swissdec.ch/fileadmin/user_upload/_Datenempfaenger/Empfaengerliste.pdf

Bei der SUVA muss nebst der Kunden-Nummer auch die Sub-Nummer eingetragen werden. Die
Lohnmeldungen 2024 kénnen noch mit der alten SUVA-Nummer tbergeben werden. Die neue 11-stellige
Nummer kann ab Version 2025 oder 2024.03 und 2024.04 (per Patch) erfasst werden.

B

AHY ] VG ]uvaz] BVG ] KTG ] FAK. SUVAI PR ] KK l BsT ]

Adresse

Mame

Strasse
Adress-Zusatz

L/PLZfOrtfKt.

Mame

E-Mail

Kontaktperson bei SUvA

Kunden-Mummer

Suva Sub-Mummer

Vorname

Telefon

| 598-54694

[o1

Im Register UVGZ haben Sie zwei Mdglichkeiten der Datenerfassung, wenn Versicherungsvertrage fur

mehrere Personengruppen vorhanden sind:

Alle Versicherungsvertrage bei derselben Versicherungsgesellschaft:
Die Checkbox ,Gleiche Versicherungsgesellschaft flr alle Personengruppen® aktivieren.

= Versicherungsstamm

AHY | VG UVGZI BVG ] KTG ] FAK ISUVA] PE ] KK l osT ]

Personengruppe

Adresse

Mame

Strasse
Adress-Zusatz

LfpLZ/Ort/Kt.

Mame

E-Mail

Versicherer-Mummer
Kunden-Nummer
Vertrags-MNummer

Personengruppe

Kontaktperson bei Versicherung

1

Berufsvorsorgeversicherung

Pilatusstrasse 200

CH 6006 Luzern

Vorname

Telefon

3

Lu

[5123

[ 147258

[741253

1 w




Fur den Versicherungsvertrag der Personengruppe 1 muss die Adresse der Versicherungsgesellschaft
sowie die Versicherer-Nummer,

die Kundennummer bei der Versicherung

und die Policen-Nummer des Versicherungsvertrages komplett erfasst sein.

Fur den Versicherungsvertrag der Personengruppe 2 wird im unteren Feld die Personengruppe 2
ausgewabhilt.

Im leeren Feld ,Policen-Nummer® wird nun die Policen-Nummer des Versicherungsvertrages fiur die
Personengruppe 2 erfasst.

Die Adressdaten sowie die Versicherer-Nummer und die Kunden-Nummer missen nicht nochmal erfasst
werden.

Die Versicherungsvertrage sind bei verschiedenen Versicherungsgesellschaften:

Die Checkbox ,Gleiche Versicherungsgesellschaft fur alle Personengruppen® deaktivieren.

Fur den Versicherungsvertrag der Personengruppe 1 muss die Adresse der Versicherungsgesellschaft
sowie die Versicherer-Nummer,

die Kundennummer bei der Versicherung

und die Policen-Nummer des Versicherungsvertrages fir die Personengruppe 1 komplett erfasst sein.
Fur den Versicherungsvertrag der Personengruppe 2 wird im oberen Feld die Personengruppe 2
ausgewabhilt.

Nun muss auch hier die Adresse der Versicherungsgesellschatft,

sowie die Versicherer-Nummer,

die Kundennummer

und die Vertragsnummer erfasst werden

Die Angaben der Kontaktperson sind optional und dienen nur zur Information.



Im Register KTG hat man die gleichen Méglichkeiten firr die Erfassung bei mehreren Personengruppen wie
bei UVGZ.

.

A
) "'EI'EIChEI".IHCJEEtenTn'I

AHY | WG | uvaz| gy KTG | FAK | sum| PK | kK. | 0sT |

Personengruppe 1 B cleiche Versicherungsgesellschaft fiir alle Personengruppen
Adresse
Name Krankenversicherung ~
Strasse Bahnhofstrasse 100
Adress-Zusatz
L/PLZ/Ort/Kt. CH 6000 Luzern = W

Kontaktperson bei Versicherung

Name Vorname
E-Mail Telefon
Versicherer-Nummer I 5456
Kunden-Nummer I 147258
Vertrags-MNummer I 937456
Personengruppe 1 e

Im Register BVG kann mit der aktuellen Swissdec Version 4 noch keine BVG Meldung weitergeleitet
werden.



Fur das Register QST werden alle QST-Kantone erfasst, mit welchen Sie abrechnen.

= Der Kanton auswahlen
= Der Name und die Adresse hinzufiigen
= Die korrekte Abrechnungsnummer des Steueramtes

E Versicherungsstamm

AHY | UG | uvaz| BV | kTG | Fisk. | suwa| PE. | ke AsT

Kanton BAG Pw
Adresse
MName Kantonales Steueramt
Strasse Teli-Hochhaus
Adress-Fusatz Sektion Spezialsteusrn, Quelensteuern
L/PLZfOrt/Kt, CH 5004 Aarau

AG

Kontaktperson bei Steueramt

Mame Varname
E-Mail Telefon
Abrechnungsnummer I 123456
Q5T-Inkasso |2

11



2.3

Personalstamm

Register Personalien

Folgende Angaben sind zwingend zu pflegen:

= Geburtsdatum,
= Postleitzahl und Wohnort,

= Nationalitét (zweistelliger ISO-Code muss beim Land hinterlegt sein)

&, Personalstamm, (1001 - Bachmann Hans) [Schreibgeschitzt]

RSN (ECR =

Statistik | Maotizen | Lohnausweis | Dokumente | Kalender
Personalien Perz -Info | Salar | Fies.-Felder | Lohncodes QsT | Auszahlung | Kirder | Aushildung | Rt | Flanung
Perz.- Mr. D Arrede Titel Sozialversicherungsnr.
10 0] Her = 7oE.3451.4722 44 Unbekanit
Kiirzel Hame  Bachmann
HEA WOIMame  Haps Geburtsdatum 1607 1963
Wohnadresse | Fweitadresze
Strazze
Dachhofstrazse 11
Zuzatz ‘wohnkantan Telefon 1 Telefon 2
ZG 041 7Ea 88 1
Land FLZ art Gemeindenr. Matel E-tail Privat
CH E200 Zug = 171 bachmanniEinfoni
— . s Lebenspartrer
M ationalitat Zivilztand qgultig ab
Sehweiz = verheiratet 14021993 Mame Bachmann
Land PLZ Heimatort KL Yarmame Helena
CH 6344  Meierskappel s W
e — M atinralitat Scheiz =
K.onfession Rim. Kathalizch Alleinerziehend Geb. Datum 22.08.197 Arbeitstatig
Zeugniz erstellen

12



Register Pers.-Info

Der Arbeitsplatz wird mit korrekten Daten hinterlegt.

e_% Personalstamm, (1007 - Bachmann Hans) [Schreibgeschitzt]

== =

Statiztik. ] Motizen ]

Lohnavsweis

Personalien Pers.-Info ‘ Salar I Res.-Felder l Lohncodes Q5T

] Dakumente l Kalender

Auzzahlung l F.inder l Auzbildung I R l Flanung l

Funktian Eintritt/Auztritt

CFO = Eintritt
Fuhrungsfunktion 15101936
Oberes Kader =
Bereich / Abteilung

Wenwaltung

4L pa | =

Worgesetzter
| v

Arbeitsplatz

Attt

4

Dauer
|28 BM I

Arbeitsplatz won biz | Land

| Pz

Gemeinds | Kt | Gem.Nr. Shrazze [ Bur-Typ [[e

- GERTCES - I - | N N N X 7S]
T

E-Mail Geschaft Schiiizzel MNr.
hans bachmann(@sage. com 0z

Parkplatz Mr. Matel Mr.

3 079111 2230

E-Mail Lohnabrechnung Passwort

neuss Passwort

Tel. Nr. interm Feile Lazchen

K5 -Numrmer
LU 255 552

Auzweiz/Bewiligung -> siehe Register QST

Register Res-Felder

Im Register Res.- Felder wird der jahrliche Ferienanspruch in Tagen sowie die vertragliche wochentliche
Arbeitszeit erfasst, falls sie vom Firmenstandard abweichen. Sind diese Felder leer, erscheint beim
elektronischen Lohnmeldeverfahren ein Hinweis, dieser hat aber keinen Einfluss auf die erfolgreiche

Ubermittlung der Daten.

Sollten Sie diese Felder anderweitig verwenden (z.B. Gastromandant), wenden Sie sich bitte an lhren

Support.
r_% Personalstamm, (1001 - Bachmann Hans) [Schreibgeschitzt] EIIEI
Statiztik, l M atizen l Lohnatisweis Dakurnente l K.alender l
Personalien Pers.-lnfo l Salar Res.-Felder Lohhcodes QsT l Auszahiung l Kinder ] Auzbildung ] R ] Plahung ]
Mum Bez MHurn Wwert Datum Bez D aturn Wi ert TestBez Text wert Hidden-Feld Wiert

1 - Hidden-Feld 1

2 | Mietverbiligung [Mal - Hidden-Feld 2

3 | Mietabzug - Hidden-Feld 3

4| jahil. Fenenanspruct 20,00 - Hidden-Feld 4

l 5 | werlr. wochentliche s 40.00 A Hidden-Feld &

& | mil SallStunden - Hidden-Feld &

7 - Hidden-Feld 7

a - HidderFald #

13



Register Lohncodes
Gultige Eintrage werden in diesen Registern verlangt:

FAK

FAK-Kanton | abivialy | Uve | UvGz| BvG | KTG |

FAK.-F.anton | Wan D atum | Biz Datum |

1 [LU ~| omans - |
& - - -

AVH/ALV

FaKKanton AHVZALY | UvG | Uvez| Bve | KTG |

BH /LY | WonDaum | BisDaum |

0 | - plichtia RARURLAEES Rl
: - - -

3 . - al

UvG

Ist die Firma nur bei der Suva versichert, miissen alle Mitarbeiter die Checkbox Suva aktiviert haben.

FaK-Kanton | aHvaly  UvE |uvez| Bve | KTG |

UG | WonDatum | Bis Datum SLA,
1 |-B2, piichtig ohne NE = | 01101336 | 1=
- A - -0
- i I —
UVGZ
F&K-Kanton | aHvsaLy | UvG UYGZ | BvG | KTG |
LVGZ PG | UVGZ | vonDatum |
11 - |B-UWGZ1+2versic - 15101995 < |
Zl Cl A
KTG
FAKKanton | aHV/ALY | UVG | vz | BV KTG |
KTG PG | KTG | WonDaum |
11 | 3-KTG1+2versich -| 1510133~ |
- - -l Z1

14



3 Elektronische Lohnmeldungen

Erstellen Sie die Lohnmeldungen erst, wenn alle Lohnl&ufe (inkl. allfélliger Korrekturlohnlaufe) in die
Jahresdatei verbucht sind.

Uber das Menti Extras — Ausfihren - Elektronische Lohnmeldung (ELM Version 4.x) kénnen Sie die
elektronischen Lohnmeldungen erstellen.

1 Einheitliches Lohnmeldeverfahren(ELM) = O *
1 n
Erstellen  Verwalten Definitionen
AHV Anderungen  Jahresmeldung QST BVG
{ (] AHV - EMA (Eintritt/Mutation/Austritt) Giltig ab fvor) 19082024 [E~

Meldung bis)  [12.09.2024 @~ P

Bemerkung
Weiter [CJ Testmeldung Offline-Betrich
Berechnen Speichem unverschilseh Pdf-Erstellen Ubermitteln
{
! Status Tab. Pers.Nr. ELM Mame Eintritt Austritt Betrag Message
x] O

Im Register Definitionen hinterlegen Sie das «Person-Zertifikat» und das «Client-Zertifikat»

Einheitliches Lohnmeldeverfahren(ELM) = (] *

Erstellen  Verwalten Definitionen

Distributer LRL https://distributor swissdec.ch/services/elm/SalaryDeclaration/ 20130514 TEST Server
Person-Zeifikat
Client-Zertfikat (]
[ Offline-Betrieb

[ Proxy-Server Huost:Port Benutzemame Passwort

Klicken Sie auf die drei Punkte am rechten Rand des Fensters.

15



Einheitliches Lohnmeldeverfahren(ELM) — ] X

Erstellen Verwatten Defintionen

Distributer URL https://distibutor swissdec ch/services/elm/SalaryDeclaration,/ 20130514 TEST Server
Person-Zertifikat E]
Client-Zertifikat
[ Offline-Betrieb
[ Proxy-Server Host:Port Benutzemame Passwort
|dentifikati int
St | == Windows-Sicherheit X
Sprache E
Pfad fiir PDFs In Select service certificate

[C) Expetenmodus {Fir Suppo Service certificate

[ Mach dem Versenden (PIV] 0 =
Distributor
Installationsprifung Aussteller: Swissdec Transmitter Certificate Authority :iern.rfen
Operand -9399.91 Giltig ab: 09.11.2006 bis 04.11.2026

Zertifikateigenschaften anzeigen

Mit Ok holen Sie den Pfad des Zertifikats in die Definitionszeile.
Fur die Client-Zertifikatszeile gehen Sie gleich vor.
Anschliessend gehen Sie auf die Schaltflache «Zertifikat installierens.

Wabhlen Sie im Fenster Einheitliches Lohnmeldeverfahren (ELM) nochmals die Schaltflache «Zertifikat
installieren» an, erst dann ist das Zertifikat korrekt installiert.

Einheitliches Lohnmeldeverfahren(ELM) = O )

Erstellen Verwalten Defintionen

Distributer URL https://distributor swissdec ch/services./elm./SalaryDeclaration/20130514 TEST Server
Person-Zertifikat C=CH, O=5wissdec, CN=Distributor
Client-Zertifikat CN=5-1-12-1-2004424387-1218255325-3382393738-58346 3056,/56 207d69-c 8b5-4d Be-82
[ Offline-Betrieh -
Einheitliches Lohnmeldeverfahren (ELM) — O X
[ Proxy-Server wt
|dertifik ation Swissdec Service-Zertifikat: amData*Sage\Data“Config'Lohn\Distributor crt
Sprache Swissdec CA-Zertfikat: C:\ProgramData‘Sage"Data‘Config"Lohn*Infoni
Pfad fir PDFs Infoniqa ONESD Lohn-Zertifikat:  C:\ProgramData‘5age\Data"Config\Lohn*Infoni

[ Expertenmodus {|

[ Nach dem Verset [ Client-Zertifikat fiir alle Benutzer installieren. (Administratomechte erfordedich ) | B 0 -

| Zertifikat Instalieren |
Installationspri opage aufrufen

Sie erhalten danach die Meldung «Certificates successfully installed».
Gehen Sie danach zum Register «Erstellen» und erstellen die Meldung fiir die verschiedenen Institutionen.



4 Jahresmeldungen

AHV und FAK werden zusammen aufbereitet.
Setzen Sie die Hakchen und wéhlen Sie die Schaltflache berechnen.

Einheitliches Lohnmeldeverfahren(ELM)

Erstelen  Verwallen Defiritiaren

AHV Andennpen  dJabresmeldung QST BWG
B amv FRE Ok O uws O vsz
Ll [T p—— [ Lehnstnisturerhebung Abrechrunggahr an L
Bemeskung
Testmaldung) 28.11.2022/15:33 - Jahresmeldung: AHV: FAK: [ Testmetdung CHfine-Betrieb
Berechnen Speichem unversshlisell P -Erstellen [bsarmitiein
Pera Nr ELM Name Eiriritt Austrit Betrag Message
1005 [ |Zenhzuser Anita 01.01.2013 0.00
1007 M |Seenbey Jon 071.03.2012 200,00
2002 [ | Peter Kiara 12.08.1393 000
2001 EA [ Mie-Kanc Dragana 01.01.2004 0.00
1006 B | Lopper Heidi 01.08.1953 21000
1003 [ |Lenet dain 14.08.2020 0.0
1004 B | Kraus Heshest 07.08.2013 460,00
1002 [ | Fankhauser Sandro 01.02.2004 25000
1001 B4 |Bachmann Hans 15.10.19%6 0.00
1008 1 | At Joharn 01.049.19%4 000

= Wahlen Sie zur Kontrolle PDF Erstellen.
Speichern Sie das PDF, die Auswertung wird automatisch getffnet.

= Kontrollieren Sie die Zahlen, die Summen missen mit den entsprechenden Lohnarten vom Lohnkonto

Rekap Ubereinstimmen.

= Wahlen Sie «Ubermitteln (PIV)». Sie erhalten folgende Meldung:

Klicken Sie auf die Schaltflache «Weiter».

& GOPR Mewwers

ACHTUNG:
Mit dieser Funktion werden

- &) X

personenbezogene Daten an Drittanbieter

| Ubermittelt!

|
|
|
|
| [ Mekdung mctt metr answgen

| Atrecren

[ ]

Bestétigen Sie die nachste Meldung mit «OK».

17



Danach wechseln Sie in das Register «Verwalten». Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die oberste
Zeile und wahlen Sie Quittung abholen.

B Einheitliches Lohnmeldeverfahren(ELW) - O =

Ersteen  Werwalen  Defintionen

=i M ’ N N
IEJ _ '? AHY Mag. zenden o 3 S — < g Fiesutal A=
EI f??ﬂ Cuittung abhaolen HDwiipuior 5 SR EM
e FAK -

i e Msg. freigeben

RE. uhru[en
Ersatzmeldung
Ausweis (PDF)

E-E-g-E-E-E- B2 - E- 8-
B LR Ribibilililid

€
1
Quittung abholen Ersatzmeldung
Bitte Cuittung
abhalen!
d

Haben Sie die Quittung verlangt, wird der nachste Pfeil orange.

Res. abrufen rsatzmeldung

18



Im n&chsten Schritt missen Sie die «Msg. freigeben».

. E Einheitliches Lohnmeldeverfahren{ELM) — O X

Erstellen Verwalten Definttionen

Ll Eﬂ 19:11.21]24."15:1]5-Jahrem191dung: AHV; FAK; Status PDF Pers-id. MName Vomame Me
E{? AHY
R HAHY
...,f FAK Msg. senden
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Ausweis (PDF)

Nun 6ffnet sich die Website des entsprechenden Instituts und Sie kénnen sich mit Ihren Login-Daten
anmelden und die Freigabe ausfiihren.

UVG, KTG, UVGZ, Lohnausweis, Lohnstrukturerhebung werden aufbereitet, kontrolliert und
Ubermittelt.




