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1 Voraussetzungen

Um das Kalenderjahr in der Infoniga ONE Start Lohnbuchhaltung wechseln zu kénnen, muss die letzte
Lohnberechnung des vorhergehenden Jahres abgeschlossen werden «Meni Lohnbuchhaltung —
Lohnberechnungen».

Geben Sie unter Punkt 4: «Abschliessen» im Bereich «Nachster Lohnlauf» das Lohnlaufdatum fur das
nachste Kalenderjahr ein.

Anschliessend klicken Sie auf die Schaltflache ,Abschliessen.

Home ¥ Lohnberechnungen

B = 7 & = B8

(berpriifen  Abschliessen = Anpassen Vorschau Monatlich
-
Lohnlauf : | Dezember 2024 (1) v| Lohnlaufdatum : | 25.12.20.

1: Berechnen 2 Auszahlen 3: Senden 4: Verbuchen 5: Abschliessen

Machster Lohnlauf
Lohnlaufdatum : En
Zahlungsdatum : En
Verbuchungsdatum : En

Lohnlauf-Warnung: Das Buchungsdatum muss innerhalb des aktuellen oder nachsten Geschéaftsjahres
liegen.

Des Ofteren kommt es beim Jahreswechsel in der Lohnbuchhaltung vor, dass die untenstehende
Fehlermeldung erscheint und der Lohnlauf deshalb nicht abgeschlossen werden kann.

Lohnlauf-Wamungen

& #.

=l Prafung Daten

¥ Das Buchungsdatum muss innerhalb des aktuellen oder nachsten Geschaftsjahres liegen

Dies liegt daran, dass immer nur das aktuelle Geschéftsjahr und das Folgejahr bebucht werden kénnen.
Rufen Sie unter «Stammdaten -> Dossiereinstellungen», das Register «Allgemein» auf. Stellen Sie sicher,
dass das Jahr 2025 als nachstes Geschéftsjahr aufgefihrt ist.



i

& Dossiereinstellungen

Adresse  logos Allgemein  Kunden Leferanten Lohn  Individuelle Felder

:
Geschaftsjahr
" Vojahr:|  01.01.2023 | big | 31122023 |
Aktuelles Geschaftsiahr : |  01.012024 | bis | 31122024 |
Nachstes Geschaftgiahr: | 01.01.2025 | big | 31122025 |

Wenn das nicht der Fall ist, fuhren Sie zuerst den Geschéftsjahresabschluss im Infoniga durch, welcher in
der Anleitung zum «Infoniga ONE Start Geschéftsjahreswechsel» beschrieben ist.

2 Pflichtige Stammdaten

Kontrollieren Sie unter «Stammdaten — Dossiereinstellungen» ob die UID-MWST Nummer ausgefullt ist.
Diese Nummer muss zwingend hinterlegt sein.

8} Dossiereinstellungen * @
Adresse Lpgos Allgemein  Kunden Lisferanten Lohn  Individuelle Felder
Adresse
Anede : | Telefon 1: 04150007 11

Mame/Firmenname : |WD\|’-Inforrnatik A Telefon 2 : |
Vomame : | Mobittelefon : |
Adresse 1 | Schlagstrasse 135 Fax: [04150007 19

|
|
|
|
Adresse 2 | Postfach 58 | E-Mail : |supp0rt@wd\r.ch
|
|
V]

Y] |

Adresse 3 | Intemet : |www.wd\r.ch
PLZ /O : [ 6431 | [ Schwyz UID-MWST : | CHE-103.551.998 MWST
Kanton / Land : [ 5Z - Schwy | [ Schweiz _

3 Kontrolle Lohnkonto (Rekap)

Bitte Uberprifen Sie zu Beginn des Jahresabschlusses das Lohnkonto (Rekap) des Jahres 2024. Diese
Auswertung kénnen Sie unter den «Auswertungen — Lohnbuchhaltung — Jahresendauswertung» 6ffnen. In
jedem Monat vom aktuellen Geschéftsjahr sollte unten in der Zelle des Netto- und Bruttolohnes die
Lohnsumme stehen.

Wenn dies nicht der Fall ist, haben Sie einen Monat nicht verbucht.


https://onlinehelp.sageschweiz.ch/sage-start/de-ch/content/buchhaltung/gesch%C3%A4ftsjahr%20definitiv%20abschliessen.htm

4 Allgemeine Checkliste fur den Jahresabschluss

Unter den Auswertungen «Jahrlich» kdnnen Sie die Listen fir die Lohnmeldungen ausdrucken oder als PDF

abspeichern.

Home ¥ Lohnberechnungen

@ + @ l!‘lmpurtieren OAIIe anzeigen &\‘ DQ

= 868 68 O

Lohnlauf : [ Dezember 2023 (1) - Lohrlaufdatum : | 31.12.2023 3] ~|  Zshlungsdatum : [ 31.12.2023 [f5] ~ | Verbuchungsdatuy

1: Berechnen 2: Auszahlen 3: Senden  4: Verbuchen 5: Abschliessen
| Variable Lohndaten  Resuftate

1 Personen ausgewahit

Aktives Personal =QGup , @A, @ &, = Guppieing . Y Fter . ®Ansichten . (5 & @ # .

Pers.~ Kirzel Name Vomame Lohnar ~ Bezeichnung Bezeichnun,
01 ScR Schweisgut Roger 4 Person-info = 01 - Schweisgut - Roger (23)

02 S Lussi Samuel 461 EVO Krank ML

03 GaE Garcia Bias 463 EVO Urfall ML

04 BM  Bimer Michael 465 EVO Mitar ML

558 WM Vorlage Monatslohn 270 EVO Oberzsit 125%

. . Importanleitung OGeméss Lehnabrechnung ) — 3 .
Berechnen Lioschen | Erfassen.. Lbdschen Anpassen Vorschau Monatlich ~Jahrlich | Fibu / Bebu Lohnausweis
- - - -
Lohnberechnung ariable Lohndaten Anzeige Lohnarten Lohnabrechnung Lohnkorita MA mit Reekap

Lohnkonto Rekap

Lohnkonto Mitarbeiter

AHV Lohnbescheinigung
BVG-Abrechnung L
FAK-Abrechnung i

KTG-Auswertung
UVG-5UWA Abrechnung

UVGZ-Abrechnung

QST Abrechnung




5 Lohnausweise

5.1 Lohnausweis Definition

Mit dem Feld «Lohnausweis» kann das Fenster fiir die Bearbeitung und Zustellung der Lohnausweise
gedffnet werden.

Home * Lohnberechnungen 2 Lohnausweis
[__o] 4 Importieren () Alle anzeigen \\ -
H § O+ @ 3 7200
. . Importanleitung © Gemiss Lohnabrechnung ) — . )
Berechnen L@schen  Erfassen.. Léschen Anpassen Vorschau Monatlich  Jahrlich Fibu/Bebu Lohnausweis
- - - -

Lohnberechnung Wariable Lohndaten Anzeige Lonnarien Lonnabrechnung Auswerungen

Lohnlauf : Lohnlaufdatum : En Zahlungsdatum : E- Verbuchungsdatum :

Home ¥  Lohnberechnungen Lohnausweis 2

=2 fy X

Vorschau... Drucken/Senden Firmenstandard —Schiiessen
dffnen...

Lomnauswes | g Fimenslandard offnen.... (Cirl+B)
Edaubt es die verschiedenen Deklarationen auf dem
chnausweis Lohnausweis global und individuel zu definieren

Auswahl  Fehlerbercht

Jabr Ausrichtung Adresse - @ Links () Rechts
Personen ®Ansichten . [} € @ # .
Id Lohnlauf Pers. Nr. MName Vomame Postletzahl Ort Dokumententyp
41 () 0 Schweisgut Roger 5000 Aarau Lohnausweis
42 () 02 Lussi Samuel 63N Hinenbeng Lohnausweis

Mit dem Klick auf den Button «Firmenstandard 6ffnen» kdnnen sie den Firmenstandard der Lohnausweise
definieren.

hnausweis Lohnausweise X

O O x

Anzeigen OK  Schiessen

-

@meﬂePoaeﬂ‘KAr\deﬂ! © Definieren Sie hier den Fimenstandard fur den Lohnausweis. Dieser kann auf jeder Pers




«Bedingungen fir eff. Spesen gem. Randziffer 52 eingehalten»:
Diesen Hacken setzen, wenn bei den effektiven Spesen auf dem Lohnausweis ein «x» gesetzt sein muss.

Mit dem Wechsel auf das «Email — Feld» kdnnen Sie den Text fur die Zustellung der Lohnausweise per Mail
definieren.

Home Lohnberechnungen Lohnausweis Lohnausweize = ¢
Anzeigen... oK Schliessen

Lohnausweiz  Email

Deutsch (Schweiz) -

0 Betreff : | Lohnausweis [Lohnjahr WrPds]

Text - Guten Tag

Beiliegend erhatten Sie den Lohnausweis.
Fragen und Unklarheiten beantwortet de Lehnbuchhatung jederzet gerne.

Freundliche Grisse
[Mame/Firmenname. VVrPrm]

Dateiname PDF ;| Lohnausweis-[Mame \WrPds]. pdf

5.2 Lohnausweise drucken / senden

Lohnausweise werden als PDF generiert und kénnen an einem beliebigen Ort abgelegt werden. Ebenfalls
kénnen die Lohnausweise per E-Mail versendet werden.

Home ¥ Lohnberechnungen Lohnausweis X
& = X
Vorschau... Drl Fir d i
bffnen...
Lohnausweis

Auswahl  Fehlerbericht

Jahr: | 2023 v Ausrichtung Adresse : @ Links (O Rechts
Personen @ fnsichten . (3 @ @ & .
Id Lohnlauf Pers. Nr. Name Vomame Postleitzahl Ort Dokumertentyp
41 (0 n Schweisgut Roger 5000 Aarau Lohnausweis
42 (0) 0z Lussi Samuel 63N Hunenberg Lohnausweis

45 (0) 03 Garcia Elias 6300 Zug Lohnausweis




